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5 måter å slette elementer i PDF -dokumenter med Adobe Acrobat
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PDF -filer brukes hovedsakelig av profesjonelle årsaker. På grunn av dette er det noen ganger viktig å skjule eller fjerne informasjon på en PDF -fil, eller i metadataene til en PDF -fil. Du kan enkelt velge og slette elementer i en PDF -fil i Adobe Acrobat. Du kan også bruke Adobe Acrobats redigeringsverktøy. Redigerte elementer vises som svarte eller fargede bokser. Skjult informasjon, for eksempel metadata - som inneholder dokumentforfatterens navn, søkeord og opphavsrettsinformasjon - må fjernes på en bestemt måte. Adobe Acrobat krever et abonnement. Adobe Acrobat Standard koster $ 12,99 i måneden, og Adobe Acrobat Pro koster $ 14,99 i måneden.



Trinn

Metode 1 av 5: Slette individuelle elementer
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Trinn 1. Åpne Adobe Acrobat

Adobe Acrobat har et mørkerødt ikon med et ikon som ligner en trekant med løkker i alle tre hjørner. Klikk på ikonet for å åpne Adobe Acrobat. Du finner Adobe Acrobat i WIndows Start -menyen, eller i Programmer -mappen i Finder på Mac.
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Trinn 2. Åpne filen

Følg trinnene nedenfor for å åpne en PDF -fil i Adobe Acrobat.

	Klikk Fil i menylinjen i øvre høyre hjørne.
	Klikk Åpen i rullegardinmenyen under "File".
	
Velg PDF -filen du vil åpne, og klikk Åpen.

Alternativt kan du høyreklikke på en PDF-fil og deretter velge Åpne med… og velg deretter Adobe Acrobat.
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Trinn 3. Klikk på objektet du vil slette

Dette viser alternativer for redigering av objektet. Du kan velge en tekstboks, et bilde eller et annet objekt.
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Trinn 4. Trykk på Slett

Dette sletter elementene dine.

Hvis du vil slette bestemte ord i en tekstboks, klikker du på teksten du vil redigere for å vise en markør. Klikk og dra, merk teksten du vil slette, og trykk på Slett eller ← Tilbake
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Trinn 5. Klikk på Fil

Det er i menylinjen øverst på skjermen.
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Trinn 6. Klikk på Lagre

Dette fjerner elementene permanent fra dokumentet. Filnavnet blir lagt til med suffikset "_Redacted".

Klikk på for å unngå å overskrive originaldokumentet Lagre som og lagre dokumentet til et annet sted eller et annet filnavn.

Metode 2 av 5: Slette sider
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Trinn 1. Åpne Adobe Acrobat

Du kan ha den lagret på skrivebordet, men du må kanskje søke etter datamaskinen din. Den enkleste måten er å bruke en søkefelt. PC -er vil ha en søkefelt nederst til venstre, og Mac -er vil ha den øverst til høyre.
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Trinn 2. Åpne filen

Følg trinnene nedenfor for å åpne en PDF -fil i Adobe Acrobat.

	Klikk Fil i menylinjen i øvre høyre hjørne.
	Klikk Åpen i rullegardinmenyen under "File".
	
Velg PDF -filen du vil åpne, og klikk Åpen.

Alternativt kan du høyreklikke på en PDF-fil og deretter velge Åpne med… og velg deretter Adobe Acrobat.
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Trinn 3. Klikk på Pages -ikonet

Det er ikonet som ligner to ark papirbunke oppå hverandre. Det er øverst på verktøylinjen på venstre side.
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Trinn 4. Klikk på sidene du vil slette

Sidene er oppført i en kolonne til venstre. Klikk på en side for å velge den. For å velge flere sider, hold inne Ctrl og velg alle sidene du vil slette.
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Trinn 5. Klikk på papirkurv -ikonet

Det er over kolonnen med listen over sider til venstre.




Slett elementer i PDF -dokumenter med Adobe Acrobat Trinn 12

Trinn 6. Klikk Ok i popup-vinduene

Dette bekrefter at du vil slette sidene du valgte, og sletter dem permanent.
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Trinn 7. Klikk på Fil

Det er i menylinjen øverst på skjermen.
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Trinn 8. Klikk på Lagre

Dette fjerner elementene permanent fra dokumentet. Filnavnet blir lagt til med suffikset "_Redacted".

Klikk på for å unngå å overskrive originaldokumentet Lagre som og lagre dokumentet til et annet sted eller et annet filnavn.

Metode 3 av 5: Redigere innhold
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Trinn 1. Åpne Adobe Acrobat

Du kan ha den lagret på skrivebordet, men du må kanskje søke etter den på datamaskinen din. Den enkleste måten er å bruke en søkefelt. PC -er vil ha en søkefelt nederst til venstre, og Mac -er vil ha den øverst til høyre.
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Trinn 2. Åpne filen

Følg trinnene nedenfor for å åpne en PDF -fil i Adobe Acrobat.

	Klikk Fil i menylinjen i øvre høyre hjørne.
	Klikk Åpen i rullegardinmenyen under "File".
	
Velg PDF -filen du vil åpne, og klikk Åpen.

Alternativt kan du høyreklikke på en PDF-fil og deretter velge Åpne med… og velg deretter Adobe Acrobat.
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Trinn 3. Klikk på Verktøy

Det er i den sekundære menylinjen øverst på skjermen.
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Trinn 4. Klikk Rediger

Den har et verktøy som ligner en rosa highlighter. Det er under "Beskytt og standardiser" i Verktøy -menyen.
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Trinn 5. Velg elementene du vil redigere

Dette kan være et hvilket som helst aspekt av dokumentet, inkludert bilder. Bruk følgende trinn for å velge et objekt som skal redigeres:

	Dobbeltklikk for å velge et ord eller bilde.
	Klikk og dra for å velge en linje, tekstblokk eller et område av dokumentet.
	Hvis du vil velge flere flekker, holder du Ctrl nede mens du velger den neste delen.
	Hvis du vil at et redigeringsmerke skal gjentas på tvers av sider - for eksempel topptekst eller bunntekst på samme sted hver side - høyreklikker du på det og velger "Gjenta merke på tvers av sider."
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Trinn 6. Klikk på Bruk

Det er i den sekundære verktøylinjen som vises øverst på skjermen.
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Trinn 7. Klikk Ok

Dette bekrefter at du vil redigere de valgte elementene.

Hvis du vil fjerne skjult informasjon fra dokumentet. klikk Ja i dialogboksen.
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Trinn 8. Klikk på Fil

Det er i menylinjen øverst på skjermen.
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Trinn 9. Klikk på Lagre

Dette fjerner elementene permanent fra dokumentet. Filnavnet blir lagt til med suffikset "_Redacted".

Klikk på for å unngå å overskrive originaldokumentet Lagre som og lagre dokumentet til et annet sted eller et annet filnavn.

Metode 4 av 5: Redigere innhold ved hjelp av søkeverktøyet
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Trinn 1. Åpne Adobe Acrobat

Du kan ha den lagret på skrivebordet, men du må kanskje søke etter den på datamaskinen din. Den enkleste måten er å bruke en søkefelt. PC -er vil ha en søkefelt nederst til venstre, og Mac -er vil ha den øverst til høyre.
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Trinn 2. Åpne filen

Følg trinnene nedenfor for å åpne en PDF -fil i Adobe Acrobat.

	Klikk Fil i menylinjen i øvre høyre hjørne.
	Klikk Åpen i rullegardinmenyen under "File".
	
Velg PDF -filen du vil åpne, og klikk Åpen.

Alternativt kan du høyreklikke på en PDF-fil og deretter velge Åpne med… og velg deretter Adobe Acrobat.
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Trinn 3. Klikk på Verktøy

Det er i den sekundære menylinjen øverst på skjermen.
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Trinn 4. Klikk Rediger

Den har et verktøy som ligner en rosa highlighter. Det er under "Beskytt og standardiser" i Verktøy -menyen.
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Trinn 5. Klikk på Merk for redaksjon

Det er i den sekundære verktøylinjen.
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Trinn 6. Klikk på Finn tekst

Dette åpner en menylinje du kan bruke til å søke etter tekst som skal redigeres.
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Trinn 7. Velg "I gjeldende dokument" eller "Alle PDF -dokumenter i"

Hvis du bare vil søke i det gjeldende dokumentet, klikker du på radialknappen ved siden av "I gjeldende dokument". For å søke i flere PDF-filer, klikk på "Alle PDF-dokumenter i" og bruk deretter rullegardinmenyen under alternativet for å velge en mappe som inneholder flere PDF-filer du vil redigere.
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Trinn 8. Velg "Enkelt ord eller frase", "Flere ord eller frase" eller "Mønstre"

Klikk på radialknappen ved siden av søkealternativene, og gjør deretter ett av følgende trinn.

	
Enkelt ord eller uttrykk:

Skriv inn ordet eller uttrykket i søkefeltet under alternativene.


	
Flere ord eller uttrykk:

Klikk Velg Ord og skriv deretter inn et ord eller en setning du vil redigere i linjen øverst i menyen. Klikk Legge til for å legge til et nytt ord eller uttrykk og skrive det i linjen øverst. Klikk Ok når du er ferdig med å legge til alle ordene og setningene du vil fjerne.


	
Mønstre:

. Bruk rullegardinmenyen til å velge et mønster. Du kan bruke mønstre til å fjerne telefonnumre, kredittkort, personnummer, datoer, e -postadresser.
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Trinn 9. Klikk Søk og fjern tekst

Dette søker i dokumentene etter alle forekomster teksten vises.
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Trinn 10. Merk av i boksen ved siden av alle forekomster du vil redigere

Alle forekomster av teksten du søker etter, vises i menyen til venstre. Merk av for alle forekomster du vil redigere.

Du kan også klikke på Kontroller alle over listen for å kontrollere alt
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Trinn 11. Klikk Merk merkede resultater for redaksjon

Dette markerer alle de kontrollerte forekomstene for redaksjon.
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Trinn 12. Klikk på Bruk

Det er i den sekundære verktøylinjen som vises øverst på skjermen.
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Trinn 13. Klikk Ok

Dette bekrefter at du vil redigere de valgte elementene.

Hvis du vil fjerne skjult informasjon fra dokumentet. klikk Ja i dialogboksen.
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Trinn 14. Klikk Fil

Det er i menylinjen øverst på skjermen.
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Trinn 15. Klikk på Lagre

Dette fjerner elementene permanent fra dokumentet. Filnavnet blir lagt til med suffikset "_Redacted".

Klikk på for å unngå å overskrive originaldokumentet Lagre som og lagre dokumentet til et annet sted eller et annet filnavn.

Metode 5 av 5: Fjerne skjult informasjon
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Trinn 1. Åpne Adobe Acrobat

Du kan ha den lagret på skrivebordet, men du må kanskje søke etter den på datamaskinen din. Den enkleste måten er å bruke en søkefelt. PC -er vil ha en søkefelt nederst til venstre, og Mac -er vil ha den øverst til høyre.
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Trinn 2. Åpne filen

Følg trinnene nedenfor for å åpne en PDF -fil i Adobe Acrobat.

	Klikk Fil i menylinjen i øvre høyre hjørne.
	Klikk Åpen i rullegardinmenyen under "File".
	
Velg PDF -filen du vil åpne, og klikk Åpen.

Alternativt kan du høyreklikke på en PDF-fil og deretter velge Åpne med… og velg deretter Adobe Acrobat.
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Trinn 3. Klikk på Verktøy

Det er i den sekundære menylinjen øverst på skjermen.
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Trinn 4. Klikk Rediger

Den har et verktøy som ligner en rosa highlighter. Det er under "Beskytt og standardiser" i Verktøy -menyen.
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Trinn 5. Klikk på Fjern skjult informasjon

Det er i den sekundære verktøylinjen under tittelen "Skjult informasjon".
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Trinn 6. Kontroller alle elementene du vil fjerne

Det du ser her er dokumentets metadata, kommentarer eller filvedlegg. Merk av i boksene ved siden av informasjonen du vil fjerne i sidefeltmenyen til venstre.

Ved å klikke på + ved siden av hver type oppføring og underpost i denne dialogboksen, vil du kunne se hver oppføring som vil bli fjernet. De som er merket vil bli fjernet etter at denne metoden er fulgt opp
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Trinn 7. Klikk Fjern

Det er over listen over elementer du kan sjekke i sidefeltet til venstre.
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Trinn 8. Klikk Ok

. Det er i popup-endringen som vises når du klikker på "Fjern".
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Trinn 9. Klikk på Fil

Det er i menylinjen øverst på skjermen.
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Trinn 10. Klikk på Lagre

Dette fjerner elementene permanent fra dokumentet. Filnavnet blir lagt til med suffikset "_Redacted".

Klikk på for å unngå å overskrive originaldokumentet Lagre som og lagre dokumentet til et annet sted eller et annet filnavn.











Anbefalt:


Slik viser du elementer på Facebook Marketplace ved hjelp av en iPhone




Har du ting hjemme som er uønsket, men som fortsatt kan brukes av andre? Å selge på Facebook Marketplace er enkelt og enkelt og kan gjøres uten å forlate hjemmet ditt. Oppføring av uønskede varer er en fin måte å få plass i huset til nye ting, men lar andre handle til en rimelig pris.

Slik fjerner du elementer fra Safari -leselisten i iOS: 6 trinn



Denne wikiHow lærer deg hvordan du sletter lagrede elementer fra leselisten i Safari på en iPhone, iPad eller iPod touch. Trinn Trinn 1. Åpne Safari Trykk på Safari -appen, som ligner et blått kompass på en hvit bakgrunn. Trinn 2.

Slik viser du festede elementer på Slack på iPhone eller iPad: 6 trinn



Denne wikiHow lærer deg hvordan du ser en liste over alle de festede meldingene og filene i en Slack -kanal eller direkte melding, ved hjelp av en iPhone eller iPad. Trinn Trinn 1. Åpne Slack på iPhone eller iPad Slack -appen ser ut som en "

Slik gjenoppretter du elementer som er slettet fra papirkurven på PC eller Mac: 8 trinn



Denne wikiHow lærer deg hvordan du gjenoppretter slettede filer fra Windows papirkurv eller macOS papirkurven. Trinn Metode 1 av 2: Windows Trinn 1. Åpne papirkurven Det er et gjenvinningskurvikon som vanligvis finnes på skrivebordet.

Slik sletter du elementer på datamaskinen din som du ikke vil dele med



Har du så mange elementer på datamaskinen at det er vanskelig å finne det du leter etter? Er det mange ubrukelige, gamle filer som du ikke vil dele med å bremse datamaskinen? Vel, fortsett å lese for å fikse det! Trinn Metode 1 av 2:






















Populære innlegg


	









Hvordan låse opp mobiltelefoner (med bilder)

2024







	









Hvordan bruke hashtags med Twitter: 9 trinn (med bilder)

2024







	









3 måter å lage et vannmerke på

2024





















Beste anmeldelser for måned


	



Hvordan oppgradere fra et Nvidia Geforce -grafikkort i en Asus -bærbar PC







	



8 enkle måter å bruke en KaiOS -aktivert enhet







	



Enkle måter å aktivere en port på en Cisco -switch: 8 trinn







	



Enkle måter å unngå å miste AirPods: 10 trinn (med bilder)







	



Hvordan lade en Kindle Paperwhite: 9 trinn (med bilder)







	



3 enkle måter å beskytte elektronikk mot en elektromagnetisk puls







	



Slik sporer du flere prosjekter i Excel på PC eller Mac: 13 trinn







	



Slik kobler du hjemmekinoanlegget til PC -en: 10 trinn







	



Hvordan gjøre en digital detox: 14 trinn (med bilder)







	



Enkle måter å legge til en overføring til Google Presentasjoner: 6 trinn







	



Slik sender du filer fra datamaskinen til mobiltelefonen din via Bluetooth







	



3 måter å legge filer til Google Drive Online







	



Hvordan få data fra .Nbf -filer: 11 trinn (med bilder)







	



Slik angre en Mac App -oppdatering uten tidsmaskin: 7 trinn







	



Slik oppdaterer du programmer fra Mac App Store: 5 trinn
















Topp artikler


	









How to Off Road Unicycle: 7 Steps (med bilder)

2024







	









Slik hopper du på en sykkel: 11 trinn (med bilder)

2024







	









Hvordan velge en sykkelhjelm: 9 trinn (med bilder)

2024






























Råd


	



Slik lærer du Linux: 10 trinn (med bilder)

Å lære Linux er ikke en en -dagers oppgave, men det er heller ikke herculean. Linux kan være et godt og trygt operativsystem for både hjemme- og bedriftsnivåbrukere. Husk før du sier "Hei, jeg skal begynne å jobbe med Linux fra i morgen"







	



Slik installerer du Apache -webserveren på en Windows -PC

Apache HTTP -serveren er en av de mest brukte webserverprogramvarene som er tilgjengelige. En webserver er programvaren som driver et nettsted. Det er en åpen kildekode-programvare som kan kjøres på et stort antall forskjellige operativsystemer, inkludert Windows.







	



Slik installerer du WAMP (med bilder)

WAMP er en programvarestabel som inkluderer Apache, MySQL og PHP for Windows. Apache er serverprogramvare, MySQL er et databasesystem, og PHP er et programmeringsspråk som brukes til å skrive databaseapplikasjoner. Ved å installere WAMP på Windows -datamaskinen kan datamaskinen fungere som en virtuell server.







	



Hvordan lage et datamaskinoperativsystem: 13 trinn (med bilder)

Denne wikiHow lærer deg hvordan du planlegger og utvikler et operativsystem hvis du ikke vet hvordan du koder i C eller C ++. Operativsystemer administrerer maskinvare og gir ressurser som applikasjoner trenger for å kjøre. Å skrive et operativsystem fra bunnen av krever sterk kunnskap om datavitenskap, et programmeringsspråk som C eller C ++, montering og kodehåndteringspraksis.







	



Hvordan installere og konfigurere Apache Webserver for å være vert for et nettsted fra datamaskinen din

Denne artikkelen forteller deg hvordan du laster ned, installerer og konfigurerer Apache webserver på en Windows -basert datamaskin for å være vert for en webside. Trinn Trinn 1. Gå til www.apache.org og Last ned den siste versjonen av Apaches webserver .




















Ekspertuttalelse


	



3 måter å fjerne kontakter fra Gmail

Denne wikiHow lærer deg hvordan du fjerner en kontakt fra Gmail -kontoen din ved hjelp av en datamaskin, telefon eller nettbrett. Trinn Metode 1 av 3: Bruke en datamaskin Trinn 1. Gå til https://contacts.google.com i en nettleser Hvis du allerede er logget på Gmail -kontoen din, vises en liste over kontaktene dine.







	



Slik eksporterer du Gmail -kontakter: 7 trinn (med bilder)

Denne wikiHow lærer deg hvordan du laster ned en filkopi av Gmail -kontaktene dine, slik at du kan legge disse kontaktene til en annen e -posttjeneste. Du må bruke Google Kontakter -nettstedet på en datamaskin for å gjøre dette. Trinn Trinn 1.







	



4 måter å synkronisere kontakter til Gmail

I denne tiden med tilkobling kan det være utrolig nyttig å ha alle kontaktene dine tilgjengelige for deg på alle dine forskjellige enheter og tjenester. Enten du bruker en iOS -enhet eller Googles eget Android -operativsystem, kan du sørge for at kontaktene dine er synkronisert med bare noen få korte trinn.







	



Hvordan endre skriftstørrelse og tekststil i MS Office -maler

Det er visse ting å gjøre som vil gjøre at redigeringene dine vises på en bestemt måte. Det er mange ting du kan gjøre med skrifttypene dine. Trinn Trinn 1. Bruk en annen skrift på teksten Velg teksten du vil endre. På formateringsverktøylinjen*klikker du på et skriftnavn i boksen Font.







	



3 måter å overføre Microsoft Office til en annen datamaskin

Denne wikiHow lærer deg hvordan du overfører Microsoft Office fra en datamaskin til en annen. Hvis du har et abonnement på Microsoft 365 (tidligere kjent som Office 365), kan du bruke Office -apper på opptil 5 enheter samtidig. Du trenger ikke engang å deaktivere programvaren på den andre datamaskinen-hvis du når grensen på 5 enheter, logger Office deg automatisk ut andre steder.




















Topp artikler


	



4 enkle måter å bli en Twitch -partner

Denne wikiHow lærer deg hvordan du konfigurerer Twitch Affiliate -kontoen din og begynner å tjene penger i strømmer. Du vil automatisk motta en invitasjon til partnerprogrammet når du fullfører prestasjonen "Path to Affiliate" med din streamer -konto.







	



Enkle måter å be om en sang på Twitch: 6 trinn (med bilder)

Ser du på en stream på Twitch og vet at det er musikk som passer perfekt? Denne wikiHow vil lære deg hvordan du ber om en sang på Twitch hvis moderatoren har denne funksjonen aktivert på de mest populære robotene som Nightbot eller Moobot. Trinn Metode 1 av 2:







	



Slik sender du livestream fra PS4 til Twitch

Vil du streame et spill du spiller med publikummet ditt? Denne wikiHow vil lære deg hvordan du direktestreamer PS4 på Twitch. Først trenger du en Twitch-konto, deretter konfigurerer du tofaktorautentisering, og til slutt sender du spillingen din.







	



Enkle måter å se flere Twitch Streams på en gang på Android

Denne wikiHow viser deg hvordan du ser flere Twitch -strømmer samtidig, ved å bruke Twitch's Squad Stream -funksjonen i Twitch -appen for Android. Du kan også få tilgang til tredjeparts multi-streaming-nettsteder, men disse nettstedene er ikke sikre og kan utgjøre en sikkerhetsrisiko for systemet ditt.







	



Slik deler du en lenke til en Twitch Stream på iPhone eller iPad: 14 trinn

Denne wikiHow lærer deg hvordan du deler en Twitch -strømkobling med en iPhone eller iPad. Du kan dele en strøm du ser på nå, eller sende en lenke til din personlige strøm som andre kan se. Trinn Metode 1 av 2: Deling av strømmen din Trinn 1.
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